URZAD MIEJSKI W BOJANOWIE
ul. Rynek 12 , 63-940 Bojanowo

oglasza nabor na stanowisko do spraw informatyki

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztalcenie wyzsze informatyczne badz pokrewne,

7) prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na stanowiskach informatyka lub pokrewnych,

2) znajomos¢ przepisow prawa z zakresu: ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne i innych aktow odnoszacych sie
do funkcjonowania systemow informatycznych w administracji publicznej,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, ustawy o ochronie informacji niejawnych,

3) umiejetnos¢  pracy w  zespole, komunikatywno$¢,  rzetelnosc,
dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,
odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, odpornos¢ na stres,

4) mile widziane posiadanie certyfikatow i zaswiadczen o odbyciu kursow

specjalistycznych obejmujacych zakres zadan na stanowisku.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

administrowanie systemami, programami, aplikacjami zainstalowanymi na
serwerach 1 lokalng siecig komputerowg oraz nadzor nad eksploatacja
systemow,

wdrazanie 1 aktualizowanie procedur bezpieczenstwa informacji, czuwanie
nad bezpieczenstwem przeptywu informacji oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego  przed nieuprawnionym  dostgpem, identyfikacja
potencjalnych zagrozen,

zestawianie, konfiguracja, nadzér potaczen VPN,

tworzenie, weryfikacja i przechowywanie kopii bezpieczenstwa danych
systemow serwerowych 1 sieciowych,

analiza technicznych i organizacyjnych uwarunkowan majacych wptyw na
zarzadzanie systemami informatycznymi, w ktoérych przetwarzane sg dane,
w tym identyfikowanie oraz analiza zagrozen i ryzyka, na ktore moze by¢
narazone przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych,
okreslanie potrzeb w zakresie zabezpieczenia systemow informatycznych,
wykrywanie 1 wlasciwe reagowanie na przypadki naruszenia
bezpieczenstwa danych w systemach informatycznych,

wsparcie bezposrednie uzytkownikow systemow na stanowiskach pracy,



9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)

17)

wspolpraca z zewngtrznymi specjalistami przy pracach instalacyjnych,
konfiguracyjnych i naprawczych,

prowadzenie biezacych konserwacji i napraw sprze¢tu komputerowego,
przestrzeganie wdrozonej Polityki Bezpieczenstwa Informac;i,

pehnienie funkcji Administratora Systemow Informatycznych,

udziat w planowaniu i opracowywanie Kkierunku rozwoju systemu
informatycznego,

nadzér nad monitoringiem wizyjnym,

nadzoér nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury
teleinformatycznej,

nadzér nad umowami z firmami zewngtrznymi w zakresie dziatan
informatycznych prowadzonych przez urzad,

zakup sprzetu informatycznego i oprogramowania.

IV. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)

miejsce pracy: Urzad Miejski w Bojanowie, ul. Rynek 12, 63-940
Bojanowo,

rodzaj pracy: stanowisko urzednicze,

wymiar czasu pracy: ¥ etatu,

wynagrodzenie zgodnie z zarzadzeniem nr 319/21 Burmistrza Bojanowa
z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu Miejskiego w Bojanowie,

data rozpoczecia pracy: pazdziernik 2025 roku.

V. Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
w miesigcu poprzedzajagcym opublikowanie ogloszenia jest wiekszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia),

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych,

klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji w brzmieniu: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez Gmine Bojanowo w procesie rekrutacji na
stanowisko do spraw informatyki”,

wykaz ztozonych dokumentow.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata, a w przypadku sktadania
kserokopii, odpiséw, uwierzytelnione przez kandydata poprzez zlozenie podpisu na

dokumencie.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ponumerowane i uwidocznione w wykazie zlozonych
dokumentéw z podaniem numeru strony.



Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Bojanowie
ul. Rynek 12, pokd) nr 12 lub poczta w zamknigtej kopercie z napisem:
,Dotyczy naboru na stanowisko do spraw informatyki” do godz. 15 % dnia 26 wrze$nia
2025 r.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie b¢dg rozpatrywane.

Nabor odbedzie si¢ w dwoch etapach. Pierwszy etap polega na analizie formalnej
dokumentow, drugi etap bedzie sktadat si¢ z rozmowy kwalifikacyjnej. W przypadku duzej
iloéci aplikacji, drugi etap moze zosta¢ poprzedzony pisemnym testem wiedzy. O terminie
drugiego etapu osoby, ktore spetnig warunki formalne, zostang powiadomione telefonicznie.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ niezatrudnienia zadnego kandydata.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.gminabojanowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Bojanowo z siedzibg ul. Rynek 12,
63-940 Bojanowo. Petna tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje
si¢ na stronie Www.gminabojanowo.pl oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bojanowie.

Bojanowo, 2025-09-10


http://www.bip.gminabojanowo.pl/
http://www.gminabojanowo.pl/

