URZAD MIEJSKI W BOJANOWIE
ul. Rynek 12 , 63-940 Bojanowo

oglasza nabor na stanowisko do spraw informatyki

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) wyksztalcenie wyzsze informatyczne badz pokrewne,

7) prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na stanowiskach informatyka lub pokrewnych,

2) znajomos¢ przepisow prawa z zakresu: ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne i innych aktow odnoszacych sie
do funkcjonowania systemow informatycznych w administracji publicznej,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, ustawy o ochronie informacji niejawnych,

3) umiejetnos¢  pracy w  zespole, komunikatywno$¢,  rzetelnosc,
dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,
odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, odpornos¢ na stres,

4) mile widziane posiadanie certyfikatow i zaswiadczen o odbyciu kursow

specjalistycznych obejmujacych zakres zadan na stanowisku.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

administrowanie systemami, programami, aplikacjami zainstalowanymi na
serwerach 1 lokalng siecig komputerowg oraz nadzor nad eksploatacja
systemow,

wdrazanie 1 aktualizowanie procedur bezpieczenstwa informacji, czuwanie
nad bezpieczenstwem przeptywu informacji oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego  przed nieuprawnionym  dostgpem, identyfikacja
potencjalnych zagrozen,

zestawianie, konfiguracja, nadzér potaczen VPN,

tworzenie, weryfikacja i przechowywanie kopii bezpieczenstwa danych
systemow serwerowych 1 sieciowych,

analiza technicznych i organizacyjnych uwarunkowan majacych wptyw na
zarzadzanie systemami informatycznymi, w ktoérych przetwarzane sg dane,
w tym identyfikowanie oraz analiza zagrozen i ryzyka, na ktore moze by¢
narazone przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych,
okreslanie potrzeb w zakresie zabezpieczenia systemow informatycznych,
wykrywanie 1 wlasciwe reagowanie na przypadki naruszenia
bezpieczenstwa danych w systemach informatycznych,

wsparcie bezposrednie uzytkownikow systemow na stanowiskach pracy,



9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)

17)

wspolpraca z zewngtrznymi specjalistami przy pracach instalacyjnych,
konfiguracyjnych i naprawczych,

prowadzenie biezacych konserwacji i napraw sprze¢tu komputerowego,
przestrzeganie wdrozonej Polityki Bezpieczenstwa Informac;i,

pehnienie funkcji Administratora Systemow Informatycznych,

udziat w planowaniu i opracowywanie Kkierunku rozwoju systemu
informatycznego,

nadzér nad monitoringiem wizyjnym,

nadzoér nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury
teleinformatycznej,

nadzér nad umowami z firmami zewngtrznymi w zakresie dziatan
informatycznych prowadzonych przez urzad,

zakup sprzetu informatycznego i oprogramowania.

IV. Warunki pracy na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)

miejsce pracy: Urzad Miejski w Bojanowie, ul. Rynek 12, 63-940
Bojanowo,

rodzaj pracy: stanowisko urzednicze,

wymiar czasu pracy: ¥ etatu,

wynagrodzenie zgodnie z zarzadzeniem nr 319/21 Burmistrza Bojanowa
z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie regulaminu wynagradzania
pracownikow Urzedu Miejskiego w Bojanowie,

data rozpoczecia pracy: listopad 2025 roku.

V. Wskaznik zatrudnienia o0so6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych
w miesigcu poprzedzajagcym opublikowanie ogloszenia jest wiekszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia),

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych,

klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji w brzmieniu: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez Gmine Bojanowo w procesie rekrutacji na
stanowisko do spraw informatyki”,

wykaz ztozonych dokumentow.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ podpisane przez kandydata, a w przypadku sktadania
kserokopii, odpiséw, uwierzytelnione przez kandydata poprzez zlozenie podpisu na

dokumencie.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ponumerowane i uwidocznione w wykazie zlozonych
dokumentéw z podaniem numeru strony.



Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Bojanowie
ul. Rynek 12, pokd) nr 12 lub poczta w zamknigtej kopercie z napisem:
,Dotyczy naboru na stanowisko do spraw informatyki” do godz. 15%° dnia 17
pazdziernika 2025 r.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie b¢dg rozpatrywane.

Nabor odbedzie si¢ w dwoch etapach. Pierwszy etap polega na analizie formalnej
dokumentow, drugi etap bedzie sktadat si¢ z rozmowy kwalifikacyjnej. W przypadku duzej
iloéci aplikacji, drugi etap moze zosta¢ poprzedzony pisemnym testem wiedzy. O terminie
drugiego etapu osoby, ktore spetnig warunki formalne, zostang powiadomione telefonicznie.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ niezatrudnienia zadnego kandydata.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.gminabojanowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Bojanowo z siedzibg ul. Rynek 12,
63-940 Bojanowo. Petna tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje
si¢ na stronie Www.gminabojanowo.pl oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bojanowie.

Bojanowo, 2025-10-03


http://www.bip.gminabojanowo.pl/
http://www.gminabojanowo.pl/




Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

administrowanie siecig komputerowa,

administrowanie serwerami,

administrowanie sprz¢tem komputerowym,

administrowanie infrastruktury sieciowej

konfiguracja urzadzen sieciowych

administrowanie oprogramowaniem,

serwis sieci komputerowej,

serwis sprzetu komputerowego,

serwis urzadzen mobilnych,

serwis sieci telefonicznej wraz z centralg telefoniczna,

serwis sprzetu poligraficznego,

archiwizacja danych,

regularne i biezace tworzenie kopii zapasowych z urzadzen sieciowych,

tworzenie dokumentacji technicznej dotyczacej sieci LAN Urzedu,

publikacja tresci na stronie BIP, WWW oraz INTRANET,

opracowywanie analiz, pism, sprawozdan z zakresu spraw prowadzonych przez Referat
Informatyki,

przydzielanie uzytkownikom identyfikatorow, haset oraz uprawnien do sieci,

udzielanie wsparcia uzytkownikom systemow informatycznych w codziennej pracy
realizowanej z wykorzystaniem sieci komputerowej,

wspotpraca z producentami oprogramowania 1 dostawcami sprzgtu sieciowego
uzytkowanego w Urzedzie,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne 1 innych odnoszacych si¢ do funkcjonowania systemow
informatycznych w administracji publicznej,

przygotowywanie dokumentacji: technicznej, przetargowej,

badanie i analiza rynku informatycznego,

przeprowadzanie doraznych szkolen,

ocena nadestanych przez firmy ofert na sprzet i oprogramowanie,

udzial w pracach komisji przetargowych.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: wyzsze,

doswiadczenie zawodowe: 2 letni staz pracy

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z sieciami komputerowymi,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z konfiguracjg i praca serwer6w oraz ich monitoringiem,
instalowania, konfigurowania i serwisowania stacji roboczych pracujacych w sieci pod
kontrolg systemow operacyjnych z rodziny Windows,

prawo jazdy kategorii B,

obywatelstwo polskie;



petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe: 3 letni staz na stanowisku informatyka lub pokrewnym

do$wiadczenie zawodowe w jednostce administracji publicznej,

doswiadczenie zawodowe w pracy w samorzadzie lub na stanowisku o podobnym
zakresie obowigzkow (mile widziane),

doswiadczenie w pracy na stanowiskach zwigzanych z bezposrednia obstuga klienta,

znajomo$¢ procedur postepowania administracyjnego,

wysokie umiejetnosci praktyczne w zakresie administracji sieciami komputerowymi,

praktyczna znajomo$¢ VLAN 1 routingu praktyczna znajomos$¢ VPN,

konfiguracja urzadzen typu UTM znajomos¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem
zasobow informatycznych,

bardzo dobra znajomos¢ zagadnien dotyczacych administrowania sieciami
komputerowymi znajomos$¢ ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne i innych aktéw odnoszacych si¢ do funkcjonowania systemow
informatycznych w administracji wysokie umiej¢tno$ci praktyczne w instalacji i konfiguracji
stacji roboczych dla systemow operacyjnych z rodziny Windows,

umiejetnosci praktyczne w konfigurowaniu stacji roboczych do pracy w sieciach
komputerowych,

umiejetnosci praktyczne w diagnozowaniu i serwisowaniu stacji roboczych pracujacych
w systemach operacyjnych z rodziny Windows,

umiejetnosci  praktyczne w instalacji, konfiguracji i monitorowania serwerow z
systemami operacyjnymi Windows, Linux,

umiejetnos¢ w konfiguracji urzadzen mobilnych pracujacych pod kontrolg systemu
Android,

doswiadczenie w pracy 1 konfiguracji serwerow: Linux Red Hat, Windows,

znajomos$¢ systemoéw do wirtualizacji (VMware),

znajomos¢ pracy i konfiguracji baz danych SQL: Oracle, MySQL, PostgreSQL, MSSQL,

wiedza z zakresu instalowania, konfigurowania, zarzadzania i serwisowania Serwerow w
oparciu o systemy operacyjne: Windows, Linux, VMware (ESXi),

wiedza z zakresu instalowania, konfigurowania, zarzadzania i serwisowania serwerow
baz danych: SQL: MySQL, MSSQL, Oracle, PostgreSQL,

znajomos$¢ jezykow (programowania): HTML,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z systemami zintegrowanymi,

znajomo$¢ zagadnieh zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentow,

znajomos¢ systemow klasy CMS,

znajomoS$¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym obstuge oprogramowania i
sprzgtu anglojezycznego,

znajomo$¢ przepisOw prawa: ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne 1 innych aktéw odnoszacych si¢ do funkcjonowania
systemOw informatycznych w administracji publicznej, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawa 0
dostepie do informacji publicznej, Prawo zamowien publicznych,

umiej¢tnos¢ sprawnej organizacji pracy wlasnej oraz umiej¢tnos¢ pracy w zespole,



dyspozycyjnos¢,

mile widziane posiadanie certyfikatow 1 zaswiadczen o odbyciu kurséow
specjalistycznych  obejmujacych swym zakresem powyzsze zagadnienia: certyfikat
zarzadzania srodowiskiem domenowym.

I1l. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie we wsparciu uzytkownikow (obstuga systemu Windows, pakietu
biurowego, obstuga sprzetu biurowego, obstuga oprogramowania),

umiejetnos¢ konfiguracji, aktualizacji 1 obstugi technicznej oprogramowania i systemow
Windows 10, systeméw serwerowych Windows 2012/2019, znajomos¢ dziatania Active
Directory,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z konfiguracjg i zarzadzaniem siecig LAN,

znajomo$¢ budowy komputerow,

znajomos¢ jezyka SQL pozwalajaca na rozumienie i tworzenie prostych zapytan.

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z instalacja 1 utrzymaniem serwera Apache Tomcat,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

kreatywnos$¢ 1 umiejetno$¢ dziatania pod presja czasu,

umiejetnos¢ szybkiego rozwigzywania probleméw technicznych,

komunikatywno$¢ i1 tatwos¢ formutowania mysli,

inicjatywa wlasna i umiejetnos¢ organizacji pracy,

znajomo$¢ zagadnien: VPN, BIP, CMS, system Empatia, KRI,

administracja i zarzadzanie systemami: Amazis, Nemezis, Eter, Atar, Tara, Orion, Aurora,
Izyda, Indra, TT-Pomoc, e-PUAP, CAS, Platnik, ARISCO (Kadry, Ptace, FK) SJO Bestia,
Thunderbird, MS SQL, FireBird.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

administrowanie 1 zarzadzanie serwerami baz danych 1 serwerami kopii danych,

administrowanie 1 zarzadzanie systemami informatycznymi oraz oprogramowaniem
dziatajacym w Osrodku,

zarzadzanie 1 utrzymanie sprawno$ci sprzetu komputerowego oraz oprogramowania
uzytkowego,

przyjmowanie, analiza oraz rozwigzywanie problemow, usterek i awarii zwigzanych ze
sprzetem komputerowym oraz oprogramowaniem zgtaszanych przez uzytkownikow,

dokonywanie oceny stanu technicznego urzadzen komputerowych oraz peryferyjnych oraz
ich konserwacja,

doradztwo w zakresie zakupow sprzg¢tu komputerowego, materiatlow eksploatacyjnych oraz
oprogramowania,

inicjowanie oraz zarzadzanie projektami informatycznymi realizowanymi w Osrodku,

administrowanie 1 zarzadzanie kontami uzytkownikow w systemach teleinformatycznych
oraz ustudze poczty elektroniczne;j,

wsparcie merytoryczne dyrektora Osrodka w zakresie proponowanych zewngtrznych
rozwigzan informatycznych,






